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Zatacznik nr 2 do Umowy

nr MOPR-................ na swiadczenie ustug ttumaczenia zwyktego z jezyka rumuriskiego na jezyk polski i z jezyka polskiego
na jezyk rumuriski dla Uczestnikéw i Uczestniczek Projektu ,BEZPIECZNA PRZYSTAN - wsparcie oséb w kryzysie
bezdomnosci przebywajqcych w Poznaniu”, wspotrealizowanego przez Miasto Poznan - Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie
w Poznaniu

Opis przedmiotu zamodwienia

1. Przedmiot zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie ustug ttumaczenia zwyktego z jezyka rumunskiego na
jezyk polski i z jezyka polskiego na jezyk rumunski dla Uczestnikdw i Uczestniczek projektu
,BEZPIECZNA PRZYSTAN - wsparcie 0séb w kryzysie bezdomnosci przebywajacych w Poznaniu”
wspotrealizowanego przez Miasto Poznan - Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Poznaniu,
wspotfinansowany przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach
Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027, z zakresu Dziatania 6.16 Integracja
spoteczna i aktywizacja spoteczna.

2. Zakres i termin realizacji zamdéwienia:

1) Celem zamdéwienia jest zapewnienie Uczestnikom i Uczestniczkom Projektu ustug
ttumaczenia zwyktego z jezyka rumuniskiego na jezyk polski i z jezyka polskiego na jezyk
rumunski, w tym w trakcie zatatwiania niezbednych spraw Uczestnikéw i Uczestniczek
Projektu.

2) Okres realizacji zamoéwienia: od dnia zawarcia Umowy do dnia 31 grudnia 2028 roku lub do
wyczerpania catkowitej wartosci brutto Umowy, w zaleznosci od tego, ktére zdarzenie
nastapi wczesniej.

3) Planowana ilo$¢ godzin ttumaczenia zwyktego: 375 - w tym:

- 365 godz. ttumaczen ustnych,

- 5 stron/ godz. ttumaczen pisemnych z jezyka polskiego na jezyk rumuniski,

- 5 stron/ godz. ttumaczen pisemnych z jezyka polskiego na jezyk rumuniski,

Przy ttumaczeniu zwyktym pisemnym przyjmuje sie, ze 1 strona tekstu = 1 godzina.

4) Miejsce swiadczenia ustugi: teren miasta Poznania.
3. Warunki realizacji zamoéwienia:

1) Ustuga ttumaczenia zwyktego z jezyka rumuniskiego na jezyk polski i z jezyka polskiego na
jezyk rumunski jest prowadzona formie:

a) ttumaczen zwyktych ustnych: indywidualnych konsekutywnych, towarzyszgcych
(rozumianych jako ttumaczenie pomiedzy jedng osobg lub ewentualnie rodzing a
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pracownikiem/pracownikami Zamawiajgcego lub inng osobg np. urzednikiem) i
grupowych (rozumianych jako ttumaczenie w trakcie zaje¢ grupowych - pomiedzy grupa
0sbb uczestniczacych w zajeciach a osobg prowadzacg zajecia); jednostkg miary
ttumaczenia ustnego jest godzina (60 minut);

b) ttumaczen zwyktych pisemnych; jednostka miary ttumaczenia pisemnego jest strona
(1800 znakdéw ze spacjami). Przy ttumaczeniu zwyktym pisemnym przyjmuje sie, ze 1
strona tekstu = 1 godzina.

2) Ustuga realizowana jest na terenie miasta Poznania, w miejscach wskazanych przez
Zamawiajgcego, zgodnych z potrzebami Uczestnikdw i Uczestniczek Projektu, w tym w
szczegolnosci: w miejscach ich pobytu/zamieszkania, w siedzibie i filiach Miejskiego Osrodka
Pomocy Rodzinie w Poznaniu, w miejscach realizacji grupowych zaje¢ edukacyjnych/
integracyjnych, w siedzibach urzeddw, instytucji i innych podmiotdéw (takze przy wypetnianiu
dokumentéw).

3) Uczestnikami i Uczestniczkami Projektu beda osoby w kryzysie bezdomnosci i osoby
zagrozone bezdomnoscia, pochodzenia romskiego, obywatele Rumunii.

4) Maksymalna liczba Uczestnikdw / Uczestniczek Projektu to 50 osdb.

5) Daty, zakres godzinowy i miejsca wykonywania ttumaczen sg potwierdzane pisemnym
Zleceniem.

6) Realizacja ttumaczen ustnych odbywa sie w nastepujgcy sposéb:

a) ttumaczenia ustne zlecane sg do realizacji w dni robocze w godzinach od 8.00 do 18.00;
ttumaczenia wykonywane w innych dniach i godzinach sg mozliwe tylko za zgoda
Wykonawcy;

b) pracownik Zamawiajgcego wyznaczony do kontaktu w sprawach zwigzanych z realizacjg
Umowy ustala telefonicznie z przedstawicielem Wykonawcy date, zakres godzinowy i
miejsce realizacji ustugi, a nastepnie potwierdza ustalenia pisemnym Zleceniem, ktére
przesyta w zaszyfrowanym pliku za pomocg poczty elektronicznej. Zlecenie zawiera oproécz
ustalen powyzej: forme ttumaczenia (zwykte ustne indywidualne lub grupowe), imie i
nazwisko Uczestnika/Uczestniczki Projektu lub nazwe zajeé grupowych, nr zadania w
Projekcie, a takze dane osoby, ktéra ze strony Zamawiajgcego potwierdzi realizacje
ttumaczenia.

c) w przypadku zlecen jednorazowych Wykonawca gwarantuje termin realizacji ustugi do 7
dni od zgtoszenia potrzeby ttumaczenia; w przypadku zlecen cyklicznych daty wykonania
ttumaczen mogg zostac ustalone miedzy Stronami z 2-miesiecznym wyprzedzeniem;
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d) Zamawiajgcy —w miare mozliwosci - bedzie dgzyt do taczenia jednorazowych Zlecen na
ttumaczenia ustne w bloki 2-godzinne lub wieksze;

e) zazgodg obu Stron Umowy mozliwa jest modyfikacja ustalen dotyczgcych ttumaczen
ustnych w zakresie daty, zakresu godzinowego i miejsca ttumaczenia; zmiane Zamawiajacy
i Wykonawca odnotowujg na przekazanym Zleceniu;

f) Zamawiajacy moze zrezygnowad z realizacji ttumaczenia ustnego, jednak nie pdzniej niz 1
dzien przed zaplanowanym terminem wykonania ustugi, bez ponoszenia zadnych kosztéw;

g) Wzér Zlecenia realizacji ttumaczenia zwyktego ustnego stanowi Zatgcznik nr 3 do Umowy.
7) Realizacja ttumaczen pisemnych odbywa sie w nastepujgcy sposéb:

a) pracownik Zamawiajgcego wyznaczony do kontaktu w sprawach zwigzanych z realizacja
Umowy przekazuje Wykonawcy Zlecenie realizacji ttumaczenia zwyktego pisemnego, ktére
przesyta w zaszyfrowanym pliku za pomocg poczty elektronicznej. Zlecenie zawiera: imie i
nazwisko Uczestnika/Uczestniczki Projektu, nr zadania w Projekcie, liczbe stron do
ttumaczenia oraz kierunek ttumaczenia. Przy ttumaczeniu zwyktym pisemnym przyjmuje sie,
ze 1 strona = 1 godzina;

b) Wykonawca realizuje ttumaczenie pisemne dokumentéw do 20 stron tekstu do 7 dni a
dokumentéw powyzej 20 stron tekstu do 14 dni; przettumaczony dokument wysyta w
zaszyfrowanym pliku za pomoca poczty elektronicznej do pracownika Zamawiajgcego, od
ktorego otrzymat Zlecenie. Przy ttumaczeniu zwyktym pisemnym przyjmuje sie, ze 1 strona
=1 godzina;

c) w przypadku, gdy po dokonaniu ttumaczenia liczba stron przettumaczonego tekstu jest inna
niz podana w Zleceniu Wykonawca odnotowuje to na Zleceniu, zaokraglajac liczbe stron do
petnej strony w gore. Przy ttumaczeniu zwyktym pisemnym przyjmuje sie, ze 1 strona = 1
godzina;

d) Zlecenie realizacji ttumaczenia zwyktego ustnego stanowi Zatgcznik nr 4 do Umowy.

8) Wynagrodzenie nalezne z tytutu ttlumaczenia bedzie rozliczane na podstawie cen
jednostkowych okreslonych w nastepujacy sposéb:

a) Stawka za 1 godzine (60 minut) ttumaczenia zwyktego ustnego (konsekutywnego lub
towarzyszgcego) — godnie z ofertg Wykonawcy, stanowigcg Zatgcznik nr 1 do Umowy. W
przypadku, gdy ttumaczenie trwa krdcej niz godzine czas ttumaczenia zaokragla sie do
petnej godziny. Czas pracy ttumacza rozpoczyna sie od godziny podanej w Zleceniu. Nalezne
przerwy wliczane sg w czas trwania ttumaczenia.

b) Stawka za ttumaczenie zwykte pisemne z jezyka polskiego na jezyk rumunski za 1 strone A4
(1800 znakow ze spacjami) - zgodnie z ofertg Wykonawcy, stanowigcg Zatacznik nr 1 do
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Umowy — pomnozona przez liczbe stron. Przy ttumaczeniu zwyktym pisemnym przyjmuje
sie, ze 1 strona = 1 godzina;

c) Stawka za ttumaczenie zwykte pisemne z jezyka rumunskiego na jezyk polski za 1 strone A4
(1800 znakow ze spacjami) - zgodnie z ofertg Wykonawcy stanowigcy Zatacznik nr 1 do
Umowy — pomnozona przez liczbe stron. Przy ttumaczeniu zwyktym pisemnym przyjmuje
sig, ze 1 strona = 1 godzina.

4. W ramach ustugi Wykonawca zobowigzany jest do:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Ustalania z pracownikami Zamawiajgcego wyznaczonymi do kontaktu w sprawach
zwigzanych z realizacjg Umowy dat, zakresu godzinowego oraz miejsc realizacji ttumaczen
zwyktych ustnych w terminach okreslonych w Umowie oraz realizacji ttumaczen zgodnie z
zapotrzebowaniem Zamawiajgcego, a takze pozyskania potwierdzenia realizacji ttumaczenia
od wskazanej osoby — zgodnie ze Zleceniem realizacji ttumaczenia zwyktego ustnego
stanowigcego Zatgcznik nr 3 do Umowy.

Wykonywania ttumaczen zwyktych pisemnych w terminach okreslonych w Umowie oraz
zgodnie ze Zleceniem realizacji ttumaczenia zwyktego pisemnego, stanowigcego Zatacznik nr
4 do Umowy.

Realizacji przedmiotu Umowy zgodnie z wymogami Zamawiajgcego, zasadami ttumaczenia,
etyka zawodowag oraz terminowo i na warunkach okreslonych w Umowie.

Wykonywania ttumaczen z nalezytg starannoscia, przyjmujgc na siebie odpowiedzialnos¢ za
poprawnos$é merytoryczng i stylistyczng wykonywanych ttumaczen oraz zachowania
wszelkich zasad przektadu przy jednoczesnym dazeniu do zapewnienia odpowiedniego
poziomu ttumaczen.

Przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych (zgodnie z odrebng Umowa
powierzenia przetwarzania danych osobowych), w tym zachowania w tajemnicy wszelkich
informacji, danych, materiatéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od
Zamawiajgcego i od wspodtpracujacych z nim oséb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny
sposdb, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,,dane
poufne”), w tym takze po zakonczeniu realizacji Umowy.

Przechowywania dokumentacji zwigzanej z wykonaniem ustugi, w tym Zlecen realizacji
ttumaczenia zwyktego ustnego - Zatacznik nr 3 do Umowy oraz Zlecen realizacji ttumaczenia
zwyktego pisemnego - Zatgcznik nr 4 do Umowy oraz dostarczania ich Zamawiajgcemu w
terminie do 7 dni od zakoriczenia danego miesigca wraz z prawidtowo wystawiong
fakturg/rachunkiem. Dokumenty, o ktérych mowa powyzej, bedg podstawg do wyptaty
wynagrodzenia za zrealizowane ustugi.
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7) Informowania niezwtocznie Zamawiajgcego o kazdej trudnosci zwigzanej z realizacjg

8)

9)

Przedmiotu Umowy za posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie (wraz z
potwierdzeniem za posrednictwem e-maila).

Udostepnienia Zamawiajgcemu i upowaznionym przedstawicielom instytucji krajowych
i instytucji Unii Europejskiej, dokumentéw zwigzanych z realizacjg przedmiotu Umowy.

Umieszczenia na wszystkich edytowalnych dokumentach dotyczacych przedmiotu
Umowy informacji o wspétfinansowaniu Projektu z Europejskiego Funduszu
Spotecznego zgodnie ze Wzorem Informacji o wspotfinansowaniu Projektu z
Europejskiego Funduszu Spotecznego, stanowigcym Zatgcznik nr 5 do Umowy.

10) Stosowania zasad rownosciowych na wszystkich etapach realizacji przedmiotu Umowy

(w tym w odniesieniu do Uczestnikdw/Uczestniczek Projektu) zgodnie z wytycznymi
zasad réwnosciowych oraz spetnienia wymagan okreslonych w Standardach dostepnosci
dla polityki spdjnosci 2021-2027.

11) Zapewnienia - odpowiednio do potrzeb realizowanego przedmiotu Umowy w ramach

Umowy - minimalnych wymagan stuzgcych zapewnieniu dostepnosci lub dostepu
alternatywnego, o ktérych mowa w art. 6 i 7 ustawy z dnia 19 lipca 2019 .

0 zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegblnymi potrzebami t.j. w zakresie
dostepnosci informacyjno-komunikacyjnej.

12) Spetnienia przez caty czas realizacji Umowy warunkdéw udziatu w postepowaniu

dotyczacych zdolnosci technicznej lub zawodowej oséb realizujgcych ttumaczenia.
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